
辽宁工业大学继续教育学院毕业论文（设计）

基本要求与书写格式

一、毕业论文（设计）的基本要求

毕业论文（设计），要求对所研究的课题有新见解或新成果，并在理论上或实践上对社会主义现代化建设或本门学科发展具有一定的意义。论文（设计）应表明作者在本门学科上掌握坚实的基础理论和系统的专门知识，具有从事科学研究工作或独立担负专门技术工作的能力。毕业论文（设计）应在导师指导下，由学生本人独立完成。

毕业论文（设计）必须是一篇（或由一组论文组成的一篇）系统的完整的学术论文。

不符合上述要求的，不予安排答辩。

二、毕业论文（设计）书写的一般格式

一般应包括以下几部分：

（1）题目：论文的封面上有论文题目栏，题目应能概括整个论文最重要的内容、简明、恰当，引人注目，力求简短，一般不宜超过20字，可用小标题加以说明。

（2）摘要：论文（设计）第一页为摘要，用中文撰写，文科类1000字为宜，理工科类可放宽（500字左右），应说明本论文（设计）的目的、研究方法、成果和结论，要突出本论文（设计）的创造性成果或新见解。语言力求精炼、准确。在本页的最下方另起一行，注明本文的主题词（3—5个）。

（3）外文摘要：用本语种撰写，内容与中文摘要同。

（4）目录：既是论文（设计）的提纲，也是论文（设计）组成部分的小标题，后标明与正文对应的页码。

（5）正文：是毕业论文（设计）的主体，上方有论文题目，本科论文不少于10000字，专科论文不少于8000字。学科专业不同，论文的选题不同，可以有不同的写作方式。要求章节标题醒目，不能有任何涂抹、粘贴、删改等痕迹。

（6）注释：需加注释处标明①、②样符号，在当页下划一横线，标明“注释①、②……”并加以解释。注释是引文的，要注明出处，要求与下项同。

（7）参考文献：按毕业论文中所引用文献的顺序，列于文末。

文献是期刊时，书写格式为：

作者、文章题目、期刊名（外文可缩写）、年份、卷号、期数、页码。

文献是图书时，书写格式为：

作者、书名、出版单位、年份、版次、页码。

（8）附录：包括放在正文内过分冗长的公式推导、复性的数据图表、论文使用的符号意义、单位缩写、程序全文及有关说明等。视本人情况也可无此项。

（9）后记：

三、毕业论文（设计）的装订要求

1、辽宁工业大学继续教育学院毕业论文（设计），要用所规定的汉字（见附件样本）打印。封皮可用铜版纸自行装订，封皮上各栏目填写必须准确无误。

论文要电脑打印，打印论文用小4号宋体，行间距3mm（20磅），从《内容提要》开始双面打印（A4纸），版心尺寸为140mm×210mm，每版1000字左右，然后自行装订。
2、论文中凡层次不清，错别字较多，语句欠通顺，字迹潦草，标点不正确者应予认真返工。

3、论文中图表、注释、参考文献、公式一律采用阿拉数字连续（或分章）编号、图序及图名置于图的下方；表序及表名置于表的上方；论文中的公式编号，用括弧括起写在右边行末，其间不加虚线。

4、论文摘要里的外文要求电脑打字（英文打字机不可），一律用正体，一般不附插图，如果必须要用插图，则需要按工程图标准描绘在图纸上，图序及图中文字一律用仿宋体，以供制版用。

5、毕业论文（设计）一律在左侧装订，剪切整齐，便于使用。

四、毕业论文（设计）应打印或复印的册数及报送继续教育学院的册数

本专科毕业论文（设计），应按照导师、评阅人，答辩委员会成员每人一本，报送继续教育学院１本和本人所在函授站需要留存的册数，及其他有关人员的要求，确定打印或复印的册数，一般应有５—６本。

 　 五、继续教育学院教学管理部负责解释本规定。
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